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1. 新会员如何注册？

第一步：打开官方网站，点击页面上的“会员注册”，注册新会员；

第二步：填写手机号、用户名、密码、验证码，点击“注册”按钮；

第三步：注册完成。
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2. 如何申请入会？

2.1.申请成为会员

新会员注册成功后，系统将自动跳转至入会流程；若需手动申请会员资格，请点击“新会员入会
申请”按钮。

第二步：仔细阅读入会须知后，点击“立即申请”继续。
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第三步：填写入会信息；
单位会员需要填写的信息

个人会员需要填写的信息

第四步：打印入会申请表，完整填写信息并加盖单位公章，然后将入会资料上传至系统，静候协会
审核结果。
单位会员入会资料上传
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个人会员入会资料上传
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入会资料上传成功

第六步：协会审核成功，入会成功。
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2.2.游客登录

游客可通过点击“游客入口”进入会员之家页面，享受查询会员信息等便捷服务。

3. 会员如何登录系统？

3.1.会员登录

第一步：打开官方网站，点击页面上的“会员登录”，跳转到登录页面；
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第二步：在登录页面输入手机号、密码及验证码，确认无误后点击“立即登录”。

第三步：登录成功。

3.2.会员找回密码

在会员登录界面，点击“忘记密码”，随后输入手机号并点击“获取验证码”。接

着，输入新密码，并点击“重置”按钮，操作即可完成。
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4. 会员如何变更会员信息？

首先，点击“我的信息”菜单，然后选择“信息变更”按钮，进入编辑信息页面。

在编辑页面，修改所需信息后，点击页面底部的“本地临时保存”按钮可暂时保存并不会提交协会

审核，“提交协会审核”按钮提交给协会审核。

第三步：审核通过后，即完成修改。
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5. 会员如何变更会员类型？

第一步：点击“我的信息”菜单按钮，再点击“会员升级”按钮，跳转会员类型升级页面；

选择希望升级的会员类型、填写完整信息后，点击底部的“确定变更”按钮，提交给协会审核；

升级“理事单位”时需要填写“主营收入”、“主营收入”、打印、上传“上传申请表”；

降级“会员单位”时需要选择“申请直管分支机构名称”。

第三步：协会审核通过后，点击“会员类型变更”菜单按钮查看是否需要补交会费；
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6. 会员如何加入分支机构？

第一步：点击“加入分支机构”菜单按钮，选择需要加入的分会点击“申请加入”按钮。

选择申请加入的分支机构，并填写完整的联系人信息后，点击“提交”按钮，等待分支机构审核。
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7. 会员如何查看本单位获得的证书？

第一步：点击“我的证书”菜单按钮，可查看所属本单位的所有证书；

8. 会员如何缴纳会费？

缴费流程图

协会需启动当年会费缴纳流程，相关信息将在列表中汇总，详细展示每年的缴费记录。
第一步：点击‘会费缴纳’菜单，进入缴纳列表⻚⾯，选择‘缴纳’选项，填写相关会费信息；
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第二步：选择缴费年数，填入实际缴费金额，并上传缴费后，点击‘提交’按钮，信息将由协会进行审
核。
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9. 会员如何添加单位员工？

第一步：点击“单位员工管理”菜单按钮，跳转单位员工管理列表⻚⾯，点击上方“添加”按钮；

第二步：填写单位员工基本信息，点击“确定”按钮，即可完成添加。添加成功的员工可使用手机号
登录会员端。
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10. 会员如何查看协会或分会发布的通知？

第一步：点击“内部通知”菜单按钮，可浏览所有通知，点击操作栏的“查看”按钮即可获取通知详情。

11. 查看协会或分会发布的会议报名通知？

第一步：点击“会议报名”菜单按钮，可查看所有会议信息，点击操作栏的“查看”按钮即可查看通知详
情并提交报名，由协会或分会审核。
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12. 查看协会或分会发布的培训报名通知？

第一步：点击“培训报名”菜单按钮，可查看所有会议信息，点击操作栏的“查看”按钮即可查看通知详
情并提交报名，由协会或分会审核。

13. 会员如何查看协会发布的赠阅资料？

首先，点击“赠阅资料”菜单按钮，即可浏览所有赠阅资料。接着，在操作栏中点击“查看”按钮，即可
进一步获取详细资料信息。
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14. 会员如何给协会秘书处发送电子邮件？

第一步：点击秘书处邮箱”菜单按钮，再点击“撰写邮件”；

然后，在邮件编辑页面选择收件人；

第三步：发送内容可以为超链接、附件等等；
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最后，点击“发送”按钮，邮件即发送完成。
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15. 会员如何进行调查问卷答题？

开始答卷前，先点击“调查问卷”菜单按钮，随后点击“查看”按钮，即可进入答卷⻚⾯或查看答题记录。

第二步：填写完问卷内容后，点击⻚⾯底部的“提交”按钮，即可完成答题。


